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PORTARIA N° 313, de 29 de novembro de 2023.

Regulamenta o pregdo, nas formas eletrbnica e
presencial, para a aquisicao de bens e a contratagcao de
servigos, no ambito do SAAE Mariana.

O Diretor do SAAE Mariana, no uso de suas atribuicbes e considerando
a Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Objeto e Ambito de Aplicagao

Art. 1° Esta portaria regulamenta o pregao, nas formas eletrénica e presencial,
para a aquisicao de bens e a contratagao de servigos em geral, no ambito do
SAAE Mariana.

§1° A utilizagcao da forma presencial do pregao exigira, além da apresentacao
da motivacdo necessaria, que a sessao publica seja registrada em ata e
gravada em audio e video e a gravagao sera posteriormente juntada aos autos,
em observancia ao disposto nos §§ 2° e 5° do art. 17 da Lei federal n°
14.133/21.

§2° Sempre que a licitagao for realizada com recursos federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, deve-se observar o teor da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, ou legislagdo que vier a lhe
substituir.

§4° Aplicam-se as licitagbes disciplinadas por esta portaria as disposi¢coes
constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/06, € no art. 4° da Lei
Federal n°® 14.133/21.

Definigoes

Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se lances intermediarios:

| - lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério
de julgamento de menor prego; e

Il - lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério
de julgamento de maior desconto. ,
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Critérios de Julgamento

Art. 3° O criterio de julgamento de menor prego ou maior desconto sera
adotado, obrigatoriamente, na modalidade pregéo.

Vedagdes

Art. 4° Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14.133/21, em
relagdo a vedagado para participar do pregdo, bem como toda e qualquer
legislagao municipal sobre o tema.

CAPITULO II
PRODECIMENTOS DO PREGAO
Forma de Realizagao

Art. 5° O SAAE Mariana realizara o pregao na forma presencial enquanto ndo
for possivel a adogao do pregéo eletrénico, bem como nos casos em que este
se revelar inviavel tecnicamente ou apresentar desvantagem para a
Administragao.

Local de Realizagcao

Art. 6° O aviso de licitagdo indicara a data, o horario e o local exato onde
ocorrera a sessao publica do pregao presencial.

Art. 7° Em se tratando de pregéo eletrénico, o aviso de licitagcao indicara a data,
o horario e o enderego do sitio eletrénico por meio do qual ocorrera a sessao
publica.

Credenciamento no Pregao Presencial

Art. 8° O credenciamento nos procedimentos presenciais ocorrera em sessao
publica, podendo o licitante ou seu representante legal formular propostas e
praticar todos os demais atos inerentes ao certame, apds a verificagao do
atendimento dos requisitos previstos no edital.

Paragrafo unico. A Administragdo nao se responsabilizara pela apresentacao
insuficiente de documentagao que impega o credenciamento e a participagao
do licitante ou seu representante legal no certame.
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Art. 9° Cabe ao licitante interessado acompanhar todas as publicagdes, avisos

e fases do certame, sendo de sua inteira responsabilidade o 6nus decorrente

da perda de negoécios diante de sua inércia.

Art. 10 Os documentos enviados em meio fisico, em envelopes lacrados, para
o endereg¢o constante em edital, podem ser protocolados até o horario limite da
abertura da sessdo, nao se responsabilizando a Administracao pelo
recebimento extemporaneo, independente da data e horario de postagem.

Credenciamento no Pregao Eletrénico

Art. 11 O pregoeiro providenciara seu cadastro e o de sua equipe de apoio no
sistema por meio do qual o procedimento licitatério se realizara.

Art. 12 Os licitantes que participarem da licitagdo deverdao providenciar
previamente seu credenciados junto ao sistema, com atribuigdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§1° Os licitantes responsabilizam-se pelas transag¢des efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiros os seus lances e propostas, excluida
qualquer responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, em licitagdes eletronicas, ainda que por terceiros.

§2° Cabe ao licitante interessado acompanhar, por meio do sistema, todas as
publicagdes, avisos e fases do certame, sendo de sua inteira responsabilidade
0 6nus decorrente da perda de negécios diante de sua inércia.

Orgamento Sigiloso

Art. 13 Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagao podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos
e das demais informag¢des necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagao
ndo sera tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das
propostas, podendo ser utilizado como base para negociagdo com o licitante
melhor classificado.

§ 2° O carater sigiloso do or¢camento estimado para a contratagcdo nao
prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.

§ 3° Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto
constara obrigatoriamente do edital de licitagao.

Modos de Disputa
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Art. 14 O modo de disputa sera definido no editai do pregéo, podendo ser

aberto, aberto e fechado ou fechado e aberto.

Paragrafo unico. Nos termos do §1° do art. 56 da Lei federal n® 14.133/21, &
vedada a adogdo do modo de disputa exclusivamente fechado para o pregao.

Divulgacao do Edital de Licitagao

Art. 15 A fase externa da licitag@o sera iniciada com a publicagao do inteiro teor
do edital de licitagdo e de seus anexos no PNCP, além da publicacdo do
extrato do edital no Diario Oficial do Municipio e em jornal diario de grande
circulagao, conforme previsto no art. 54 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 16 Eventuais modificagdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagéo
na mesma forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a
alteracdo nao comprometer a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isonémico aos licitantes.

Apresentagao da Proposta e Lances no Pregao Presencial

Art. 17 A proposta podera ser apresentada presencialmente até o horario limite
da abertura da sessdo, acompanhada dos documentos complementares,
quando exigidos, e das declarag¢des pertinentes.

Paragrafo unico. A proposta e demais documentos apresentados somente
serao tornados publicos apds o encerramento da fase de lances.

Art. 18 Qualquer pessoa podera acompanhar, na condigdo de ouvinte, a
sessao publica presencial.

Art. 19 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital, consignando em ata o fato.

Paragrafo unico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro
participarao da etapa de lances.

Art. 20 Iniciada a fase competitiva, o pregoeiro apresentara aos presentes os
esclarecimentos sobre a condugéo do certame.

| - serao abertos os envelopes de proposta e a declaragédo dando ciéncia de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo;

Il - o agente ou a comissao ordenara as propostas conforme modo de disputa
do edital a fim de selecionar os licitantes que participarao da fase de lances;

Ill - a apresentagao de lances verbais pelos licitantes cujas propostas foram
I/ selecionadas para essa fase devera ser formulada de forma sucessiva, em
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valores distintos e decrescentes ou crescentes, conforme menor prego ou
maior desconto, respectivamente, a partir do autor da proposta de maior prego
ou menor desconto, em fase de lances aberta;

IV — o licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior
percentual de desconto em relagao ao ultimo lance por ele ofertado, observado,
quando houver previsao no edital, o intervalo minimo de diferengca de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico - Sera verificada a compatibilidade entre a proposta e o
orgamento estimado da contratagao, caso nao se realizem lances verbais.

Apresentagao da Proposta e Lances no Pregao Eletronico

Art. 21 Apo6s a divulgacao do edital de licitagao, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricao do objeto
ofertado e o preco, ate a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

§1° - Os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida no sistema até a abertura da sessao publica.

§2° - A etapa de que trata o caput sera encerrada com a abertura da sessao
publica.

Art. 22 O licitante prestara, em campo proprio do sistema, ou na forma definida
no edital, as declaragdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/21 ou em
legislacao especifica.

Art. 23 Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor
classificado somente serao acessados para avaliagdo do pregoeiro e para
acesso publico, apds o encerramento da etapa de lances.

Paragrafo unico. Os documentos complementares a proposta, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no edital de licitagdo e ja
apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado apos o
encerramento da etapa de lances.

Art. 24 A partir do dia e horario previsto no edital, a sessao publica sera aberta
no sistema pelo pregoeiro, podendo ser acompanhada por qualquer pessoa.

Art. 25 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no
edital.

§1° A desclassificagao da proposta sera fundamentada, registrada no sistema e
disponibilizada em tempo real para todos os participantes.

§2° O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo
responsavel pelo procedimento licitatorio, que dara inicio a fase competitiva.
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§3° Somente as propostas classificadas pelo responsavel pelo procedimento
licitatério participardao da etapa de lances.

Art. 26 Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

§1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do seu lance e do
valor consignado no registro.

§2° Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessao publica e as regras estabelecidas no edital.

§3° O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior
percentual de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§4° Havendo lances iguais ao melhor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§5° Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados em tempo real do
valor do melhor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

Critérios de desempate

Art. 27 Em caso de empate, serdao utilizados os critérios de desempate
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/06,
observado o disposto no art. 4° da Lei federal n® 14.133/21, seguido da
aplicagao do critério estabelecido no art. 60 da Lei federal n® 14.133/21.

Paragrafo unico. Esgotados os critérios de desempate, havera sorteio entre as
propostas empatadas.

Julgamento da Proposta no Pregao Presencial

Art. 28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar e negociara condigdes mais vantajosas para a Administragdo com o
primeiro colocado.

§1° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do orgamento
estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratagdo, a negociagao
podera ser feita com os demais licitantes classificados, nos termos do caput
respeitada a ordem de classificacao.
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§2° O edital estabelecera a forma de envio de proposta final ajustada ao valor
do ultimo lance ofertado ou ao da negociacgao realizada, devendo o prazo para
envio da documentagcao complementar ser de até 24 (vinte e quatro) horas.

Julgamento da Proposta no Pregao Eletrénico

Art. 29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar e negociara, por intermédio do sistema, condigbes mais vantajosas para a
Administragao com o primeiro colocado.

§1° Quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do or¢amento
estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratagdo, a negociagao
podera ser feita com os demais licitantes classificados, nos termos do caput
respeitada a ordem de classificagao.

§2° O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, 2 (duas)
horas, contado da solicitagao do pregoeiro, no sistema, para envio da proposta
final ajustada ao valor do ultimo lance ofertado ou ao da negociagéo realizada
e, se necessario, dos documentos complementares.

Habilitagao no Pregao Presencial

Art. 30 Definido o resultado do julgamento, o pregoeiro verificara a
documentagao de habilitagao do licitante conforme disposi¢cbes do edital de
licitagao.

§1° Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitacao de que trata o
caput apenas ao licitante classificado em primeiro lugar.

§2° A documentacao de habilitagdo exigida podera ser substituida pelo registro
cadastral do municipio ou de outros entes federativos, desde que disponivel e
acessivel pelo pregoeiro.

§3° No pregao presencial, os documenios exigidos para habilitagdo que nao
estejam contemplados nos registros cadastrais anteriormente mencionados
deverao ser apresentados na forma estabelecida pelo edital.

§4° A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagao.

Art. 31 Apds a entrega dos documentos para habilitacao, nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de

diligéncia, para:
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| - complementagao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados

pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

Il - atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas; e,

lll - ateste de condigdo de habilitagdo preexistente a abertura da sessao
publica.

Paragrafo unico. Os documentos exigidos em sede de diligéncia deverao ser
apresentados na forma e no prazo definido no edital de licitagao, ou na falta de
previsao nesse sentido, competira ao pregoeiro a definicdo de prazo razoavel e
de envio por meios idoneos.

Art. 32 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagao, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagcao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital
de licitagao.

Art. 33 Qualquer licitante podera, de forma verbal imediata apos o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitagao ou inabilitagdo, manifestar
sua intengao de recorrer, sob pena de preclusao, registrando-se em ata o
ocorrido.

Habilitagcao no Pregao Eletrénico

Art. 34 Definido o resultado do julgamento, o pregoeiro verificara a
documentagao de habilitagdo do licitante conforme disposi¢cdes do edital de
licitagao.

§1° Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitagdo de que trata o
caput apenas ao licitante classificado em primeiro lugar.

§2° A documentagdo de habilitagao exigida podera substituida pelo registro
cadastral do municipio ou de outros entes federativos, desde que disponivel e
acessivel pelo pregoeiro.

§3° Nas licitagdes eletrénicas, os documentos exigidos para habilitagao que
nao estejam contemplados nos registros cadastrais anteriormente
mencionados serao enviados por meio do sistema.

§4° A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagao.

Art. 35 Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentagao de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

Y,
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| - complementacao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas; e,

lIl - ateste de condicdao de habilitagdo preexistente a abertura da sessao
publica.

Paragrafo unico. Os documentos exigidos em sede de diligéncia deverao ser
apresentados no prazo definido no edital de licitagdo, ou na falta deste, pelo
pregoeiro, € encaminhados por meio do sistema eletrénico, ressalvados o0s
casos de impossibilidade técnica, o que permitira o envio por outros meios
idéneos.

Art. 36 Na hipdtese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagao, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital
de licitagao.

Art. 37 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica
e em campo proprio do sistema, apds o término do julgamento das propostas e
do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, manifestar sua inten¢cado de recorrer, sob
pena de preclusao, registrando-se em ata o ocorrido.

Homologagao

Art. 38 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade
maxima do érgao ou entidade para a homologagao.

CAPITULO IlI
DISPOSIGOES FINAIS
Desconexao do pregoeiro

Art. 39 Na hipotese de o sistema eletrdnico se desconectar no decorrer da
etapa de envio de lances da sessdo publica € permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

Art. 40 Caso a desconexao do sistema eletrénico persistir por tempo superior a
dez minutos para o 6rgado ou a entidade promotora da licitagdo, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada apo6s a comunicagao do fato aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
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Horario

Art. 41 Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a
sessao publica observardao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem
de tempo e registro no sistema eletrdnico e na documentagao relativa ao
certame.

Impugnacodes, Pedidos de Esclarecimento e Recursos
Art. 42 As impugnac¢des, pedidos de esclarecimento e recursos observaréo o
teor do art. 164 e seguintes da Lei federal n® 14.133/21.

Inversao de fases

Art. 43 Somente mediante justificativa aceita e ratificada pela autoridade
maxima do 6rgao ou entidade, podera haver a inversao de fases, a fim de que
a etapa da habilitacdo preceda a da apresentacao de propostas e lances.

Vigéncia

Art. 44 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Mariana, 29 de novembro de 2023.

Valdeci L\ﬁ‘ ernandes Juanior

Diretor Geral

SAAE Mariana

Enderego

p,! Rua José Raimundo Figueiredo @ 31 3558-3060 &) www.saaemariana.mg.gov.br
N° 580 — Bairro Sao Cristovao

CEP- 35425-059

e TR



