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PORTARIA N° 255 de 26 de novembro de 2025.

Normatiza a condugéo de veiculos pelo Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto de Mariana - SAAE Mariana, e da outras

providéncias.

O DIRETOR DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE MARIANA -
SAAE MARIANA, no uso de suas atribuigbes legais, e, considerando a
necessidade de atendimento as disposi¢des da Instrugdo Normativa n°08/2003 do
Tribunal de Contas do Estado de MTr’l_as ‘Gerais; ainda, considerando a
necessidade de regulamentar a utilizagdo de veiéulos afetados pela
Administracdo Autarquica (proprios, cedidos e ‘IoCados) para garantir o uso

adequado, seguro e responsavel dos mesmos, resolve:

Art. 1° Com vistas a assegurar o bom uso dos veiculos afetados pela
administragao autarquica, esta Portaria estabelece as normas para a utilizagao de
veiculos pertencentes ou sob a responsabilidade do SAAE Mariana, com o
objetivo de regulamentar as condigdes de uso, guarda, conservagao,
responsabilidade e obrigagbes dos servidores que utilizam os veiculos da
Autarquia.

Art. 2° A utilizacdo de qualquer veiculo do SAAE Mariana, seja para atividades
operacionais ou administrativas, deve ser realizada de acordo com o Termo de
Responsabilidade por Utilizagdo de Veiculo, que devera ser assinado pelo

servidor responsavel, conforme anexo desta Portaria.

Art. 3° O servidor autorizado a utilizar o veiculo devera cumprir rigorosamente as

disposicdes deste Termo, com especial atengao pai
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I. A utilizagdo exclusiva do veiculo para atividades laborais, ndo sendo permitida
a utilizacéo para fins pessoais ou em desacordo com Resolugdes e/ou Instrucdes
Normativas, orientagées da Autarquia ou que contrarie sob submissao, aos
principios gerais da administracdo publica, em especial a moralidade

administrativa, a economicidade, transparéncia publica.

Il. A responsabilidade pela conservagao do veiculo, devendo o servidor manter o
veiculo em boas condicdes de uso, conservacao, higiene e seguranga. Para tanto,

se servindo das ferramentas e mecanismos disponibilizados pela Autarquia.
lll. O cumprimento das normas de transito e legislagao vigente.

IV. A devolugdo do veiculo nas mesmas condicées de conservagdo em que o
recebeu.

V. A comunicagao imediata a Autarquia de quaisquer ocorréncias relacionadas ao
veiculo, como avarias, acidentes, furtos ou roubos.

Art. 4° Sera imputada ao responsavel a obrigacao de ressarcir os danos causados
ao veiculo ou a terceiros durante o periodo em que este estiver sob sua guarda
ou utilizagéo, nos casos nao abrangidos pela cobertura securitaria, bem como
naqueles decorrentes de uso indevido, desde que comprovados o dolo ou a culpa
mediante regular procedimento administrativo.

Art. 5° O Termo de Responsabilidade devera ser assinado antes da utilizacao de
qualquer veiculo, contendo as condigdes gerais de responsabilidade.

Art. 6° O servidor que desrespeitar as normas estabelecidas nesta Portaria estara
sujeito a san¢des administrativas, civis e/ou criminais, conforme a gravidade do
descumprimento, incluindo a responsabilizacao financeira por danos causados ao
veiculo ou a terceiros, e penalidades relacionadas a infragdes de transito.

Art. 7° O servidor também sera responsavel pelo pagamento de multas de transito,
infragbes ou penalidades resultantes de seu uso inadequado ou irregular do

veiculo, conforme estipulado no Termo de Responsabilidade,
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Art. 8° A Autarquia podera, em caso de descumprimento das obrigacdes previstas
nesta Portaria e no Termo de Responsabilidade, adotar medidas administrativas
destinadas a recomposicdo dos valores decorrentes de multas de trénsito,
penalidades correlatas ou avarias imputaveis ao servidor condutor do veiculo,
mediante regular instauracao de processo administrativo, incluindo a suspensao
do direito de utilizagédo de veiculos do SAAE Mariana e demais providéncias
administrativas cabiveis.

Art. 9° A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando
as disposicbes em contrario, em especial a Portaria n® 251, de 14 de novembro
de 2025.

Mariana, 26 de novembro de 2025

Ronaldo gae!o da Silva

Diretor Executivo do SAAE Mariana
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ANEXO

TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UTILIZACAO DE
VEICULO

Pelo presente instrumento de TERMO DE RESPONSABILIDADE POR
UTILIZACAO DE VEICULO, de um lado a Autarquia, SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE MARIANA — SAAE MARIANA.
estabelecida a Rua José Raimundo Figueiredo, n° 580, inscrita no CNPJ n°

07.711.512/0001-05, e de outro lado

admitido em / /

exercendo a fungdo de

Carteira Nacional de Habilitagdo n° , categoria ;

valida até / /

As partes acima identificadas tém entre si, justo e contratado, o seguinte:

CLAUSULA 1 - DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Responsabilidade tem como objeto estabelecer as
condutas e consequéncias da utilizacdo de veiculos afetados pelo SAAE

Mariana (proprios, cedidos ou locados), pelo servidor acima qualiﬁcadﬁ
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exclusivamente para o desempenho das atividades relacionadas as suas

func¢des na Autarquia.
CLAUSULA 2 - DAS OBRIGACOES DO SERVIDOR CONDUTOR
2.1 O servidor compromete-se a:

a) Utilizar o veiculo exclusivamente para a execugdo de atividades laborais na

Autarquia;

b) Observar e cumprir todas as normas de transito, legislago vigente e as

orientagdes internas da Autarquia quanto ao uso do veiculo;

¢) Zelar pela conservagio do veiculo, mantendo-o em boas condig¢des de uso,
funcionamento, conservagio, higiene e seguranga durante o periodo em que

estiver sob sua responsabilidade;

d) Néo ceder, emprestar ou permitir que outra pessoa utilize o veiculo, salvo

com autorizagdo expressa do Responsavel hierarquicamente superior.

CLAUSULA 3 - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

3.1 O servidor seré responsabilizado por qualquer dano causado ao veiculo,
incluindo, mas ndo se limitando a danos decorrentes de colisdes, avarias
internas, danos a estrutura do veiculo, e danos a terceiros, durante o periodo
em que o veiculo estiver sob sua posse desde que comprovado o dolo ou a

culpa mediante regular procedimento administrativo.

3.2 Em caso de danos, o servidor se compromete a arcar com todos os custos

para reparagio do veiculo ou indenizagdo a terceiros, conforme o caso. R
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despesas incluem, mas ndo se limitam a custos de conserto, pecas, mio de

obra, e eventuais indenizacdes por danos materiais ou pessoais causados.

CLAUSULA 4 - DA RESPONSABILIDADE POR CESSAO A
TERCEIROS

4.1 E expressamente proibido ao servidor ceder, emprestar ou permitir, sob
qualquer forma, o uso do veiculo a terceiros que nédo estejam formalmente
autorizados por termo especifico emitido pela Autarquia, ainda que se trate de

outro servidor do SAAE Mariana.

4.2 Na hipétese de descumprimento do disposto no item 4.1, o servidor
signatario deste Termo serd integralmente responséavel por quaisquer danos
materiais ou pessoais, infragdes, penalidades administrativas ou quaisquer
outras consequéncias decorrentes da utilizacio do veiculo por terceiros ndo

autorizados, assumindo todos os encargos eventualmente gerados.

4.3 A responsabilidade prevista nesta clausula & pessoal e indelegavel, ndo
sendo afastada pelo fato de o terceiro condutor também possuir vinculo

funcional com a Autarquia.
CLAUSULA 5 - DA DEVOLUCAO DO VEICULO

5.1 O servidor compromete-se a devolver o veiculo nas mesmas condigdes de
conservagao e uso em que o recebeu, salvo o desgaste natural decorrente do
uso, e comunicar imediatamente & Autarquia qualquer avaria, acidente, furto

ou roubo do veiculo ocorrido na posse e uso do mes
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5.2 Caso o veiculo seja danificado, perdido ou roubado, o servidor devera
informar imediatamente & Autarquia e as autoridades competentes, quando
aplicavel, e, em até 24 horas ap0s o ocorrido, preencher boletins e formularios,

e demais documentagdes que se fizerem necessarias ao deslinde do fato.
CLAUSULA 6 - DAS OBRIGACOES ADMINISTRATIVAS E LEGAIS

6.1 O servidor compromete-se a cumprir com todas as normas legais,
regulamentares e administrativas relativas ao uso do veiculo, incluindo a
manuten¢io da sua Carteira Nacional de Habilitagdo em plena validade e a
apresentagio de documentos relacionados ao veiculo sempre que solicitado

pela Autarquia ou autoridade competente.

6.2 O servidor deverd comunicar a Autarquia qualquer alteragdo nos dados
cadastrais ou na situacdo da sua habilitagdo que possa impactar o uso dos

veiculos.

CLAUSULA 7.0 - DA RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR PELO
PREENCHIMENTO DA PARTE DIARIA

7.1 E de responsabilidade do condutor do veiculo preencher integralmente a
parte didria dos veiculos sempre que for utilizar os mesmos, registrando as
informacdes necessarias, como a quilometragem inicial, datas, horarios de
saida e retorno, destino e objetivo, eventuais avarias ou irregularidades

observadas no veiculo, e qualquer outra ocorréncia relevante durante o uso.

CLAUSULA 8 - DA RESPONSABILIZACAO POR MULTAS E
INFRACOES DE TRANSITO

8.1 O servidor sera integralmente responsavel pelo pagamento de qualquer

multa de transito, infra¢do ou penalidade decorrente do uso inadequado%
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irregular do veiculo, incluindo aquelas originadas por excesso de velocidade,
estacionamento irregular, descumprimento de sinaliza¢do ou qualquer outra
infragdo cometida durante o periodo em que o veiculo estiver sob sua

responsabilidade e utilizagdo.

8.2 Caso o servidor seja notificado por infragdo de transito, ele deverd
comunicar a Autarquia imediatamente, fornecendo todas as informacdes
necessarias para a regularizacdo e, caso aplicavel, para o repasse do valor da

multa.

8.3 O servidor compromete-se a quitar as multas ou infracdes de transito,
sendo responsavel por qualquer cobranga que seja realizada em decorréncia

de seu uso indevido ou inadequado do veiculo.

8.4 A Autarquia devera, caso o servidor ndo efetue 0 pagamento das multas
ou ndo apresente justificativa plausivel, tomar as medidas administrativas

cabiveis, incluindo a suspensdo do direito ao uso do veiculo.
CLAUSULA 9 - DA VIGENCIA

9.1 Este Termo de Responsabilidade entra em vigor na data de sua assinatura
€ permanecera vélido enquanto o servidor estiver utilizando 0 veiculo da

Autarquia para o desempenho de suas fungdes.
CLAUSULA 10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Fica estabelecido que, em caso de descumprimento de qualquer das
clausulas deste Termo, o servidor estars sujeito a sang¢des administrativas,

civis e/ou criminais, conforme as disposi¢des legais aplice’we@/
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10.2 O presente Termo pode ser rescindido a qualquer momento, por iniciativa
da Autarquia ou do servidor, mediante devolugdo do veiculo e quitagdo das

responsabilidades eventuais.

Por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente Termo de

Responsabilidade em duas vias de igual teor e forma.

Mariana, de de

Assinatura do Servidor

Nome: | CIENTE.

1 iz / 2
Matricula: Mariana __/__ /2025

Cargo:

Diretor da Autarquia

Assinatura do Responsavel pelo Departamento de Frotas

Nome:

Cargo:

Testemunhas:

Nome: Nome:

Cargo: Cargo: e

X
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