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PORTARIA N° 224, de 31 de agosto de 2026.

Dispde sobre a regulamentacgao do inciso VII, do art. 12, da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente sobre
plano de contratagbées anual (PCA), no ambito do SAAE
Mariana.

O Diretor Executivo do SAAE Mariana, no uso de suas atribuicdes e considerando o
disposto no art. 12, inciso VII, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSI(}OES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de Aplicagao

Art. 1° A presente portaria regulamenta a producao, as diretrizes e as regras especificas
do plano de contratacdes anual (PCA) no ambito do SAAE Mariana, nos termos do art.
12, inciso VII, da Lei Federal n® 14.133/21.

Definigoes

Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se:

| - Plano de Contratagcdes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o
SAAE Mariana planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracéo;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar necessidades e requerer
ao setor competente a contratacdo de bens, servi¢os e obras;

IIl — Coordenadoria Administrativa Financeira: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenacgéo e acompanhamento das acbes destinadas a realizacdo das contratagoes
no ambito do SAAE Mariana.
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CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 3° O PCA sera elaborado com o objetivo de organizar as contratacdes, bem como
garantir o uso racional dos recursos publicos, o alinhamento estratégico e orcamentario
do SAAE Mariana, além de:

| - obter economia de escala, padronizacao de produtos e servigos e a reducao de custos
processuais;

Il - informar as intencdes detalhadas de aquisicado ao mercado fornecedor;
Il - subsidiar o planejamento das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DO PCA

Art. 4° Os requisitantes deverao preencher, até o dia 30 de junho, os documentos de
formalizacdo de demandas (DFDs) para elaboracédo do PCA, que devera contemplar as
contratacdes previstas para o préximo exercicio financeiro.

§1° O PCA devera contemplar as compras, 0s servicos e as obras, inclusive as
contratacdes diretas, a serem realizados no ano subsequente.

§2° - Ficam dispensadas de indicagao no PCA:

| - as contratagdes emergenciais e decorrentes de situacao calamitosa, nos termos do
inciso VIl do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21;

Il - as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que trata
0 § 2° do art. 95 da Lei federal n°® 14.133/21.

Art. 5° A indicacao de que trata o caput do art. 4° devera ser acompanhada das seguintes
informagodes:

| - a identificacao do requisitante;

Il - objeto que sera contratado, acompanhado de sua descricdo sucinta;

IIl - quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - justificativa para a contratacao;

V - alinhamento com o planejamento estratégico, quando houng
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VI - estimativa sumaria, realizada por meio de procedimento simplificado, do valor da
contratacao;

VIl - a data provavel da contratacéo;
VIII - a existéncia ou ndo de vinculacao ou dependéncia em relagcao a outra contratacao;
IX - o grau de prioridade da compra ou contratagao.

Paragrafo unico. O procedimento simplificado a que se refere o inciso VI deste artigo
ndo se confunde com a pesquisa de precos prevista no art. 23 da Lei federal n°
14.133/21, podendo a estimativa sumaria adotar os seus parametros, quando for o caso,
sem 0s mesmos rigores metodologicos.

CAPITULO IV
CONSOLIDAGAO DO PCA

Art. 6° A Coordenadoria Administrativa Financeira devera analisar os DFDs
encaminhados pelos requisitantes e consolida-los em documento uUnico denominado
PCA, além de envia-los, até o dia 15 de julho, ao Diretor-Executivo para fins de
aprovacao ou redimensionamento.

§1° Antes de finalizar a consolidagéo, a Coordenadoria Administrativa Financeira podera
dentro do prazo estabelecido no caput deste artigo, solicitar informacdes ou sugerir
correcdes nos DFDs enviados pelos requisitantes.

§2° Sempre que possivel, a Coordenadoria Administrativa Financeira iré organizar em
conjunto os DFDs com objetos de mesma natureza, com vistas a unificagcdo do processo
de contratacdo e a economia de escala.

§3° O PCA servira de base para o planejamento do calendario de contratagcdo, o qual
levara em consideracao o grau de prioridade da demanda, a data estimada para o inicio
da contratacdo, a disponibilidade orcamentaria e financeira, bem como evitar
sazonalidades de épocas do ano em que bens e servicos sejam usualmente mais
dispendiosos.

Art. 7° Cabera ao Diretor-Executivo ao receber os DFDs para elaboracao do PCA

| - determinar correcdes, alteragdes, acréscimos e exclusdes, indicando os ajustes
necessarios;

Il - aprovar o PCA,

lll - encaminhar o PCA para a publicagdo no PNCP e no sitio eletrénico do SAAE
Mariana.

Paragrafo unico. A aprovacéo do plano pelo Diretor-Executivo ocorrera até o dia 31 de
julho.

Art. 8° O prazo para a publicagao do plano no PNCP e no sitio eletronico do 6rgéo sera
de 5 (cinco) dias Uteis a contar da sua aprovagae.
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CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 9° Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusado, exclusao ou redimensionamento de itens. nas
seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragao do plano de
contratacdes anual, para a sua adequacao a proposta orcamentaria do SAAE Mariana
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratacdes
anual serdo aprovadas pelo Diretor-Executivo do SAAE Mariana no prazo de 15 dias
Uteis, devendo a publicacdo do PCA ocorrer em, no maximo, 5 (cinco) dias uteis no
PNCP e no sitio eletrénico do SAAE Mariana.

Art. 10. Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratacdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Diretor-Executivo do SAAE Mariana.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado sera publicado em. no
maximo, 5 (cinco) dias Uteis, apds a sua aprovagao, no PNCP e no sitio eletronico do
SAAE Mariana.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DO PCA
Compatibilizagao da demanda

Art. 11 Antes de dar inicio ao processo de licitagcdo ou de contratacdo direta, o
requisitante deveréa analisar se a demanda encaminhada tem previséo no PCA.

§1° A Coordenadoria Administrativa Financeira confirmara se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao

§2° As demandas ndo constantes no PCA somente poderdo ser processadas apos
aprovacdo do Diretor-Executivo, seguida da consequente alteracéo e publicacdo do
novo plano no PNCP e no sitio eletrénico do SAAE Mariahé)
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Relatorio de riscos

Art. 12. A partir de julho do ano de execucédo do plano de contratacées anual, a
Coordenadoria Administrativa Financeira elaborara relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratacao de itens constantes do plano de contratacoes
anual até o término daquele exercicio.

§ 1° Os relatoérios de riscos serdo encaminhados ao Diretor-Executivo do SAAE Mariana
para adogao das medidas de correcao pertinentes e para o Controle Interno para fins
de acompanhamento.

§ 2° Devera ser elaborado, no minimo, 1 (um) relatério de riscos durante o periodo
previsto no caput, podendo a Coordenadoria Administrativa Financeira elaborar
relatérios adicionais sempre que entender necessario, bem como por determinagéo do
Diretor-Executivo do SAAE Mariana.

§ 3° Para a elaboragédo dos relatérios de riscos, a Coordenadoria Administrativa
Financeira solicitara aos requisitantes informacdes atualizadas acerca das contratacoes
sob sua responsabilidade ainda nao realizadas, fixando prazo de 5 (cinco) dias uteis
para resposta.

§ 4° As informacdes prestadas pelos requisitantes deverao indicar, quando aplicavel:
| - a situacao atual da contratacido e a etapa em que se encontra o respectivo processo;

Il - os eventuais atrasos verificados em relacdo ao cronograma inicialmente previsto e
suas causas;

Il - a existéncia de circunstancias que possam impedir ou retardar a conclusao da
contratacao até o término do exercicio;

IV - as consequéncias decorrentes da eventual nao realizagao da contratacao; e
V - as medidas adotadas ou propostas para prevenir ou mitigar os riscos identificados.

§ 5° A Coordenadoria Administrativa Financeira, a partir das informacgdes recebidas e
dos dados disponiveis acerca da execugado do PCA, identificara as contratacdes que
apresentem risco de nao serem efetivadas até o término do exercicio, considerando,
entre outros aspectos:

| — 0 estagio de desenvolvimento da contratacgao;
Il — o tempo estimado para conclusdo das etapas ainda pendentes;
Il — a complexidade do objeto e do procedimento de contratagao;

IV — a existéncia de contrato vigente e a proximidade de seu término, quando houver
risco de descontinuidade;

V — a dependéncia de providéncias a cargo de outras unidades administrativas ou de
terceiros; e

VI — a probabilidade de ocorréncia do risco e o impacto decorrente da ndo realizacéo da
contratacéao.

§ 6° O relatdrio de riscos devera indicar, para cada contratacdo considerada relevante,
sempre que aplicavel:
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| — o risco identificado e suas principais causas;

Il — as possiveis consequéncias de sua ocorréncia;

Il — a avaliagcao da probabilidade e do impacto;

IV — as medidas preventivas, corretivas ou de contingéncia recomendadas; e
V — as unidades responsaveis pelas providéncias propostas.

§ 7° As medidas de correc&o determinadas pelo Diretor-Executivo do SAAE Mariana em
decorréncia do relatério de riscos serdo comunicadas as unidades responsaveis, dando-
se ciéncia ao Controle Interno para acompanhamento, e terdo sua implementacao
acompanhada nos relatérios subsequentes.

Relatério de Avaliagao da Execucao do Plano de Contratagdes Anual

Art. 13. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagées anual, a Coordenadoria
Administrativa Financeira solicitara justificativas aos requisitantes acerca das
contratacdes planejadas e ndo realizadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao
para elaboracdo do Relatério de Avaliagcdo da Execucdo do Plano de Contratacdes
Anual.

§1° Caso as contratagbes planejadas e nao realizadas permanecam necessarias, elas
poderdo ser incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente,
desde que observado todo o procedimento disposto nesta portaria para a correta
elaboracéo do PCA.

§ 2° Até o dia 10 de dezembro, a Coordenadoria Administrativa Financeira encaminhara
aos requisitantes a relacdo das contratacdes de sua responsabilidade que ainda nao
tenham sido realizadas, para avaliagdo da perspectiva de sua conclusao ate o
encerramento do exercicio.

§ 3° Os requisitantes deverao manifestar-se até o dia 20 de dezembro, informando:
| — se a contratagcao possui perspectiva de conclusdo até o encerramento do exercicio;
Il — caso ndo possua, os motivos que impediram ou possam impedir sua realizacao;

Il - se permanece a necessidade administrativa que fundamentou a incluséo da
contratag&o no plano;

IV — as consequéncias decorrentes de sua nao realizagao; e

V — quando permanecer necessaria a contratacéo, as medidas propostas para superar
as causas que impediram sua realizagao.

§ 4° As justificativas deveréo ser objetivas e circunstanciadas, com a identificacéo das
causas concretas que impediram a realizacdo da contratacao.

§ 5° As contratacdes que, apos a manifestagcéo prevista no paragrafo anterior, forem
concluidas até o encerramento do exercicio serdo excluidas da relagéo de contrataces
planejadas e n&o realizacfs)
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§ 6° Até o dia 31 de janeiro do exercicio subsequente, a Coordenadoria Administrativa
Financeira consolidara as justificativas referentes as contratacées planejadas e nao
realizadas, contendo, no minimo:

| —a identificagdo das contratacdes nao realizadas;

Il — a sintese das justificativas apresentadas pelos requisitantes;

IIl — a identificacdo das principais causas que impediram sua realizago;

IV — a indicacdo das contratagdes cuja necessidade tenha deixado de existir; e

V — a indicacdo das contratacdes que permanecem necessarias e que tenham sido
incorporadas ao plano de contratagées anual do exercicio subsequente.

§ 7° A reiteracdo, em exercicios sucessivos, de contratagéo planejada e nao realizada
devera ser objeto de avaliagado especifica pela Coordenadoria Administrativa Financeira
e pelo respectivo requisitante quanto a adequacéo do planejamento, do cronograma
estabelecido e das providéncias necessarias a superacao dos entraves identificados.

§ 8° Os relatérios de riscos, as justificativas das contratacdes planejadas e nao
realizadas e as medidas adotadas em decorréncia desses documentos deverdo
subsidiar a elaboracado, a revisdo e o acompanhamento dos planos de contratacées
anuais subsequentes.

Do Monitoramento e Controle do PCA

Art. 14. O Controle Interno atuara na avaliagdo e no acompanhamento da execucao do
PCA, no ambito de suas competéncias institucionais, sem prejuizo das atribuicées das
unidades responsaveis por sua elaboragéo, execugdo e monitoramento.

Art. 15. Apds a aprovacao e publicacéo do PCA, o Diretor-Executivo do SAAE Mariana,
com o apoio da Coordenadoria Administrativa Financeira, comunicara sua elaboracao
ao Prefeito Municipal e a Secretaria Municipal de Planejamento, Fazenda e Governanca,
para conhecimento e para eventual compatibilizacdo com os instrumentos de
planejamento e orgamento do Municipio.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. Os prazos estabelecidos nesta portaria constarao no calendario oficial do SAAE
Mariana.

Art. 17. Todos os documentos referentes ao processo de elaboracdo, aprovacao e
execucao do PCA serdo padronizados e disponibilizados aos requisitantes.

Art. 18. A elaboracdo do PCA néao afasta o dever de elaboracdo do estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, projeto basico e anteprojeto nas contratacdes realizadas

pelo SAAE Maria’?\
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Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Executivo do SAAE Mariana,
com o suporte da Procuradoria, se for o caso, por meio de decisdo fundamentada na
legislacéo vigente sobre o tema.

Art. 20. Fica revogada a Portaria SAAE n° 147/2025.

Art. 21. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Mariana, 31 de agosto de 2026.
ﬁonaldo ¢amelo da Sllva
D|retor Executivo

SAAE Mariana



